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CITIZEN’S SECRETARIAL SERVICES LIMITED
Compliance & Consultation

Tel: (852) 2544 2323    Fax: (852) 2543 9762

citizen@tklo.com.hk   www.tklo.com.hk

服務收費通告
生效日期 2024 年 3 月 8 日

以下收費只作一般私營公司服務參考，最後報價或收費受有關個案複雜狀況和需支出成本所影

響。如客戶是上市集團ヽ公眾利益機構ヽ特許團體等的成員，需要較高的收費報價以符合額外

的合規程序。

服務 費用 (港幣) 所需時間 

開業

成立香港有限公司 

4,000

9 日 

購買已成立的香港有限公司 3 日

成立香港公司代支費用

首年商業登記費 (2024 年 4 月 1 日生效) 2,200

公司章程,法定紀錄,鋼印,簽名印章,股票簿,等等 4,000

總額約 10,200

按香港《公司條例》註冊 擔保有限公司 及 編寫公司章程

商會,宗親會及宗教團體
40,000 起

(約 10 位成員)
2 至 4 個月

慈善團體 190,000 起 9 至 15 個月
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服務 費用 (港幣) 所需時間 

按年度計算的服務

股東信託人-每位(每年) 3,500 不適用 

香港公司秘書聘任服務 (每年) 

包括以下項目： 

1  按 公 司 條 例 辦 理 周 年 申 報 表  

2  辦 理 股 東 周 年 大 會 基 本 會 議 紀 錄  

3  提 供 公 司 檔 的 確 認 副 本  

4  辦 理 更 改 現 任 董 事 的 個 人 資 料  

5  辦 理 開 設 銀 行 戶 口 所 需 的 會 議 紀 錄  

6  代 填 報 未 開 始 經 營 業 務 公 司 的 雇 主 薪 酬 報 表  

7  按 董 事 指 示 代 簽 署 有 關 周 年 申 報 表 及 其 它 公 司 秘 書 檔  

8  更 新 聘 用 期 間 法 定 名 冊 的 資 料  

9  辦 理 重要控制人登記冊 

(注: 如(1)無職員留駐香港或(2)名董事和東主數目眾多,需加收費用) 

3,500 起 不適用

出任指定代表 1,500 起 不適用 

註冊地址(每年) (免公司名字告示, 保管公司法定名冊及一般的郵件和傳真轉送

等費用)
3,000 不適用

保管公司法定名冊 (每年) 1,500 不適用 
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服務 費用 (港幣) 所需時間 

擁有權及管理

(因需查核資料的憑證, 非經常客戶會加收 15%附加費)

股權轉讓-一份，不包括厘印費  

(注: 收費會因手續的繁瑣而加收,如物業或業務的價值計算) 
4,000 起 14 日  

更改公司名稱(不包括登記費$295 及印刷費，鋼印及簽署印

章$705) 
3,800 14 日  

配售香港公司股本 (不包括印刷費$140、名冊更新及發出

新股票) 
4,000 1 日  

更改董事 (一位) 1,200 1 日  

更改公司註冊地址 1,800 1 日

辦理公司年報，包括公司註冊處徵收的登記費$105 1,400 1 日  

出席公司成員或董事會議以引領投票程式的進行 

(適用於逾 20 位成員的會議，並不包括發出通知書及擬定

會議紀錄) 
32,000 起 不適用 
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服務 費用 (港幣) 所需時間 

其他服務

重要控制人登記冊 2,000 起 不適用 

就業入境簽證申請 12,000 起 不適用

出席法院辦理稅務或公司登記的罰款事宜 4,800 起 不適用

更改公司章程及重新印刷公司章程 6,500 起 14 日

公司股份回購(以盈利方式) 50,000 起 2 月

公司股份回購或股本減少(以非盈利方式)，包括憲報及刊

登報紙費用
110,000 起 4 月

更新董事及股東名冊服務

只涉數項修訂 800 2 日

其他 600 起 5 日

核證副本(每套) 300 起 1 日

會議室預訂(每小時) 2,500 不適用

電子銀行証明清單 900 起 21 日

擬定會議紀錄 2,500 起 2 日

政府檔查冊服務費用，包括代支

最近期周年申報表 300 起 1 日

商業登記署資料 300 1 日

土地或物業持有人資料 300 1 日

結業(香港公司) 

申請取消公司註冊，包括政府徵收註冊費$690 7,800 2 日  

於申請取消註冊公司的來年的周年申報表，包括政府徵收

註冊費$105
1,400 不適用

香港公司清盤，已包括憲報費約$25,000，但不包括提供清

盤人的服務 
80,000 起 6 個月起  
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服務 費用 (港幣) 所需時間 

英屬維爾京群島有限公司 (註冊股本美元 50,000) 

成立英屬維爾京群島有限公司 23,000 12 日  

購買英屬維爾京群島空殼有限公司 23,000 2 日  

周年更新註冊費，包括本公司服務費$5,000 及提供地址作

通訊等服務 
13,000 起 不適用 

轉讓英屬維爾京群島有限公司股權  (一份) 3,800 1 日

更改英屬維爾京群島有限公司董事 (一位) 2,200 1 日  

英屬維爾京群島有限公司股份分配 4,500 up 2 日

註冊代理人責任聲名書 3,000 up 3 日

良好信譽證書 3,500 up 5 日

委任公司秘書 (每年) 3,000 1 日

替新客戶更新公司資料 1,500 起 3 日


