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CITIZEN’S SECRETARIAL SERVICES LIMITED 
Company Secretarial and Accounting Services  
Tel: (852) 2544 2323    Fax: (852) 2543 9762 

 

      

人人秘书服务有限公司 

服务收费通告                                            

生效日期 2019 年 4 月 1 日 

 

以下收费只作一般服务参考，最后报价或收费受有关个案复杂状况和需支出成本所影响。 

 

服务 费用 (港币) 所需时间 

   

开业 

成立香港有限公司 

3,500 

9 日 

购买已成立的香港有限公司  3 日 

                             成立香港公司代支费用 

首年商业登记费 (2019 年 4 月 1 日生效) 250  

公司章程,法定纪录,钢印,签名印章,股票簿,等等 3,800  

                 总额约 7,550  

 

注册 商会,宗亲会,宗教及慈善团体等   

按香港《公司条例》注册 无股本的担保有限公司及编写公

司章程 
45,000-60,000 3 至 9 个 月 
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服务 费用 (港币) 所需时间 

   

按年度计算的服务 

 

股东信托人-每位(每年) 

 

3,500 不适用 

 

香港公司秘书聘任服务 (每年) 

包括以下项目： 

1  按 公 司 条 例 办 理 周 年 申 报 表  

2  办 理 股 东 周 年 大 会 基 本 会 议 纪 录  

3  提 供 公 司 档 的 确 认 副 本  

4  办 理 更 改 现 任 董 事 的 个 人 资 料  

5  办 理 开 设 银 行 户 口 所 需 的 会 议 纪 录  

6  代 填 报 未 开 始 经 营 业 务 公 司 的 雇 主 薪 酬 报 表  

7  按 董 事 指 示 代 签 署 有 关 周 年 申 报 表 及 其 它 公 司 秘 书 档  

8  更 新 聘 用 期 间 法 定 名 册 的 资 料  

9  办 理 重要控制人登记册 

(注: 如(1)无职员留驻香港或(2)名董事和东主数目众多,需加收费用) 

 

3,200 起 不适用 

出任指定代表 1,500 起 不适用 

注册地址(每年) (免公司名字告示, 保管公司法定名册及一般的邮件和传真转送

等费用) 
2,800 不适用 

 

保管公司法定名册 (每年) 

 

1,200 不适用 
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服务 费用 (港币) 所需时间 

   

拥有权及管理 

(因需查核数据的凭证, 非经常客户会加收 15%附加费) 

股权转让-一份，不包括厘印费  

(注: 收费会因手续的繁琐而加收,如物业或业务的价值计算) 
3,000 起 14 日  

更改公司名称(不包括登记费$295 及印刷费，钢印及签署印

章$705)  
3,200 14 日  

配售香港公司股本 (不包括印刷费$140、名册更新及发出新

股票) 
3,500 1 日  

 

更改董事 (一位) 

 

1,000 1 日  

 

更改公司注册地址 

 

1,500 1 日  

 

办理公司年报，包括公司注册处征收的登记费$105 

 

1,200 1 日  

 

出席公司成员或董事会议以引领投票程序的进行 

(适用于逾 20 位成员的会议，并不包括发出通知书及拟定会

议纪录) 

 

 

28,000 不适用 
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服务 费用 (港币) 所需时间 

   

其他服务 

重要控制人登记册 2,000 起 不适用 

就业入境签证申请 10,000 起 不适用 

出席法院办理税务或公司登记的罚款事宜 4,500 起 不适用 

更改公司章程及重新印刷公司章程 5,500 起 14 日  

公司股份回购(以盈利方式) 45,000 起 2 月 

公司股份回购或股本减少(以非盈利方式)，包括宪报及刊登

报纸费用 
90,000 起 4 月 

更新董事及股东名册服务 

   只涉数项修订 500 2 日  

   其他 500 起 5 日 

签证档副本(每套) 200 起 1 日  

会议室预订(每小时) 1,000 不适用 

拟定会议纪录 1,200 起 2 日  

政府档查册服务费用，包括代支 

    最近期周年申报表 200 起 1 日 

    商业登记署数据 200 1 日 

    土地或物业持有人资料 200 1 日  

结业(香港公司) 

申请取消公司注册，包括政府征收注册费$690 7,200 2 日  

于申请取消注册公司的来年的周年申报表，包括政府征收注

册费$105 
1,200 不适用 

香港公司清盘，已包括宪报费约$20,000，但不包括提供清

盘人的服务 
70,000 起 6 个月起  
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服务 费用 (港币) 所需时间 

   

英属维京群岛有限公司 (注册股本美元 50,000) 

成立英属维京群岛有限公司 15,000 12 日  

购买英属维京群岛空壳有限公司 15,000 2 日  

周年更新注册费，包括本公司服务费$5,000 及提供地址作通

讯等服务 
10,300 不适用 

   

转让英属维京群岛有限公司股权  (一份) 3,000 1 日  

更改英属维京群岛有限公司董事 (一位) 1,800 1 日  

英属维京群岛有限公司股份分配 4,000 up 2 日  

注册代理人责任声名书 2,700 up 3 日 

良好信誉证书 3,000 up 7 日 

委任公司秘书 (每年) 2,000 1 日  

替新客户更新公司数据 1,000 起 3 日 

 


